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 I   ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ 
1. Подаци о наручиоцу
Назив: Специјална болница за психијатријске болести „Свети Врачеви“
Адреса: Нови Кнежевац, Краља Петра I Карађорђевића 85
Интернет страница: www.spbnoviknezevac.rs
ПИБ: 101460481
Матични број: 08408289
2. Врста поступка јавне набавке
Предметна јавна набавка се спроводи у поступку јавне набавке мале вредности, у складу са Законом и подзаконским актима којима се уређују јавне набавке и Законом о облигационим односима. 
3.   
Предмет јавне набавке

Канцеларијски материјал за период 01.01.2020. - 31.12.2020. године
      
Предмет јавне набавке бр. ЈН   7/2019 су добра.
4.   
Циљ поступка
      
Поступак јавне набавке се спроводи ради закључења уговора о јавној набавци.
5.   
Контакт (лице или служба) 
Лице за контакт: Љубомир Арновљев, тел/факс: 0230/81-005, 
е-маил: svvracipravna@gmail.com
  6.       Процењена вредност јавне набавке: 
            416.666,00 дин. без ПДВ-а
            500.000,00 дин. са ПДВ-ом
II  ПОДАЦИ О ПРЕДМЕТУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ
1. 
Предмет јавне набавке
Предмет јавне набавке бр. ЈН   7/2019 су добра: канцеларијски материјал, за период 
01.01.2020. - 
31.12.2020. године
2. 
Назив и ознака из општег речника набавки
30190000 – разна канцеларијска опрема и потрепштине
3. 
Подаци из плана јавних набавки наручиоца                                                                                                          
Позиција 1.1.1. у Плану јавних набавки за 2020. годину.
III   КАРАКТЕРИСТИКЕ, КВАЛИТЕТ, ОПИС ДОБАРА, РОК ИЗВРШЕЊА УГОВОРА

Предмет јавне набавке су добра - канцеларијски материјал за потребе Специјалне болнице за психијатријске болести "Свети Врачеви" Нови Кнежевац за календарску 2020. годину.

Спецификација добара мора бити идентична са спецификацијом добара и траженим карактеристикама добара, која су наведена у обрасцу понуде.

Захтев Наручиоца је да испорука буде искључиво ФЦО магацин купца.

Рок извршења уговора: до 31.12.2020. године
НАПОМЕНА: Ставке под ред. бр.13,14,15,16,43,44,45,46,72,73,74,75 и 76. из обрасца понуде морају бити израђене од папира квалитета 80 гр/м².
IV   УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75. ЗАКОНА И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА
1. УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75. ЗАКОНА
1.1. ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ
Право на учешће у поступку предметне јавне набавке има понуђач који испуњава обавезне услове за учешће у поступку јавне набавке дефинисане чл. 75. Закона, и то:
1) Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) Закона);
2) Да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) Закона);
3) Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији (чл. 75. ст. 1. тач. 4 Закона);
4) Понуђач је дужан да при састављању понуде изричито наведе да је поштовао обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде (чл. 75. ст. 2. Закона).
1.2. ИСПУЊЕНОСТ УСЛОВА ПОДИЗВОЂАЧА ИЛИ ЧЛАНА ГРУПЕ ПОНУЂАЧА
1. Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, у складу са чланом 80. Закона, подизвођач мора да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. тачка 1)   до 4) Закона.
Уколико понуду подноси група понуђача, сваки понуђач из групе понуђача, мора да испуни обавезне услове из члана 75. став 1. тачка 1) до 4) Закона. 
2. УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ УСЛОВА
2.1.  
ДОКАЗ ЗА ОБАВЕЗНЕ УСЛОВЕ
Испуњеност обавезних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, понуђач доказује достављањем следећих доказа:
1) Услов из чл. 75. ст. 1. тач. 1) – 4) Закона - Доказ: Потписана изјава понуђача, дата под пуном  материјалном и кривчном одговорношћу, којом потврђује да испуњава обавезне услове за учешће у овом поступку јавне набавке, предвиђене чланом 75. ст. 1. тачка 1) – 4) ЗЈН (образац број 5 конкурсне документације).
2) Услов из члана чл. 75. ст. 2. закона - Доказ: Потписана Изјава о поштовању обавеза које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да понуђач нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде (образац број 6 конкурсне документације).
Уколико понуду подноси група понуђача, или понуђач са подизвођачем, изјаве из претходна два става морају бити потписане од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача, као и од стране овлашћеног лица подизвођача. 
Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин.
  УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ
1. 
ПОДАЦИ О ЈЕЗИКУ НА КОЈЕМ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САСТАВЉЕНА
Понуђач подноси понуду на српском језику.
2. 
НАЧИН НА КОЈИ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САЧИЊЕНА
Понуђач понуду подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара. 
На полеђини коверте, или на кутији, навести назив и адресу понуђача. 
У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.
Понуду доставити на адресу: Специјална болница за психијатријске болести „Свети Врачеви“, ул. Краља Петра I Карађорђевића бр. 85, 23330 Нови Кнежевац, са назнаком: ,,Понуда за јавну набавку добара – Канцеларијски материјал за 2020. годину, бр. ЈН    7/2019 - НЕ ОТВАРАТИ”. 
Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране наручиоца, без обзира на  
начин слања или достављања и то до:
29.11.2019. године, до 12,00 часова, а време отварања понуде је истог дана у 12,30 часова.
Наручилац ће, по пријему одређене понуде, на коверти, односно кутији у којој се понуда налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према редоследу приспећа. Уколико је понуда достављена непосредно наручулац ће понуђачу предати потврду пријема понуде. У потврди о пријему наручилац ће навести датум и сат пријема понуде. 
Понуда коју наручилац није примио у року одређеном за подношење понуда, односно која је примљена по истеку дана, или сата до којег се могу понуде подносити, сматраће се неблаговременом.
Понуда мора да садржи:
· опште податке о понуђачу, односно сваком понуђачу из групе понуђача, као и подизвођачима;
· рок важења понуде изражен у броју дана од дана отварања понуда;
· предмет, цену и остале податке релевантне за закључење уговора;
· податке о проценту укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу, као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача.
3. 
ПАРТИЈЕ
Предметна јавна набавка није обликована по партијама.
4.  
ПОНУДА СА ВАРИЈАНТАМА
Подношење понуде са варијантама није дозвољено.
5. 
НАЧИН ИЗМЕНЕ, ДОПУНЕ И ОПОЗИВА ПОНУДЕ
У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду на начин који је одређен за подношење понуде.
Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења односно која документа накнадно доставља. 
Измену, допуну или опозив понуде треба доставити на адресу: Специјална болница за психијатријске болести „Свети Врачеви“, ул. Краља Петра I Карађорђевића бр. 85, 23330 Нови Кнежевац, са назнаком:
„Измена понуде за јавну набавку ЈН  7/2019 - НЕ ОТВАРАТИ” или,
„Допуна понуде за јавну набавку ЈН  7/2019 - НЕ ОТВАРАТИ” или,
„Опозив понуде за јавну набавку ЈН  7/2019 - НЕ ОТВАРАТИ” или,
„Измена и допуна понуде за јавну набавку ЈН  7/2019 - НЕ ОТВАРАТИ”.
На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.
По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да повуче нити да мења своју понуду.
6. 
УЧЕСТВОВАЊЕ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ ИЛИ КАО ПОДИЗВОЂАЧ 
Понуђач може да поднесе само једну понуду. 
Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити исто лице може учествовати у више заједничких понуда.
У Обрасцу понуде (Образац1), понуђач наводи на који начин подноси понуду, односно да ли подноси понуду самостално, или као заједничку понуду, или подноси понуду са подизвођачем.
7. 
ПОНУДА СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем дужан је да у Обрасцу понуде (Образац 1) наведе да понуду подноси са подизвођачем, проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу,  а који не може бити већи од 50%, као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача. 
Понуђач у Обрасцу понуде наводи назив и седиште подизвођача, уколико ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу. 
Уколико уговор о јавној набавци буде закључен између наручиоца и понуђача који подноси понуду са подизвођачем, тај подизвођач ће бити наведен и у уговору о јавној набавци. 
Понуђач је дужан да за подизвођаче достави доказе о испуњености услова, у складу са Упутством како се доказује испуњеност услова.
Понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача. 
Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача, ради утврђивања испуњености тражених услова.
8. 
ЗАЈЕДНИЧКА ПОНУДА
Понуду може поднети група понуђача.
Уколико понуду подноси група понуђача, саставни део заједничке понуде мора бити споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке из члана 81. ст. 4. тач. 1) до 2) Закона и то податке о: 
· члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем, 
· опис послова сваког од понуђача из групе понуђача у извршењу уговора. 
Група понуђача је дужна да достави све доказе о испуњености услова, у складу са Упутством како се доказује испуњеност услова.
Понуђачи из групе понуђача одговарају неограничено солидарно према наручиоцу. 
Задруга може поднети понуду самостално, у своје име, а за рачун задругара или заједничку понуду у име задругара.
Ако задруга подноси понуду у своје име за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци одговара задруга и задругари у складу са законом.
Ако задруга подноси заједничку понуду у име задругара за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци неограничено солидарно одговарају задругари.
9. 
НАЧИН И УСЛОВИ ПЛАЋАЊА, КАО И ДРУГЕ ОКОЛНОСТИ ОД КОЈИХ ЗАВИСИ ПРИХВАТЉИВОСТ  ПОНУДЕ
9.1. 
Захтеви у погледу начина, рока и услова плаћања
Рок плаћања је 60 дана од дана пријема фактуре. 
Плаћање се врши уплатом на рачун понуђача, на основу истављене фактуре. 
Авансно плаћање наручилац може извршити уколико жели и у износу који сам определи, 
дакле, авансно плаћање није обавеза већ могућност наручиоца. Уколико наручилац жели да 
изврши авансно плаћање понуђач је обавезан да му то и омогући достављањем предрачуна.
9.2. 
Захтев у погледу рока извршења уговорних обавеза од стране понуђача
Понуђач уписује најкраћи рок у коме може извршити испоруку по поруџбини наручиоца (с тим што рок испоруке не може бити дужи од 5 календарских дана од поруџбине наручиоца).
9.4. 
Захтев у погледу рока важења понуде
Рок важења понуде је 60 дана од дана отварања понуда.
У случају истека рока важења понуде, наручилац је дужан да у писаном облику затражи од понуђача продужење рока важења понуде.
Понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде не може мењати понуду.
10. 
ВАЛУТА И НАЧИН НА КОЈИ МОРА ДА БУДЕ НАВЕДЕНА И ИЗРАЖЕНА ЦЕНА У ПОНУДИ
Цена мора бити исказана у динарима, са и без пореза на додату вредност, са урачунатим свим трошковима које понуђач има у реализацији предметне јавне набавке, с тим да ће се за оцену понуде узимати у обзир цена без пореза на додату вредност.
Цена је фиксна и не може се мењати. 
Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, наручилац ће поступити у складу са чланом 92. Закона.
11. 
ЗАШТИТА ПОВЕРЉИВОСТИ ПОДАТАКА КОЈЕ НАРУЧИЛАЦ СТАВЉА ПОНУЂАЧИМА НА РАСПОЛАГАЊЕ, УКЉУЧУЈУЋИ И ЊИХОВЕ ПОДИЗВОЂАЧЕ 
Предметна набавка не садржи поверљиве информације које наручилац ставља на располагање.
12. 
ДОДАТНЕ ИНФОРМАЦИЈЕ ИЛИ ПОЈАШЊЕЊА У ВЕЗИ СА ПРИПРЕМАЊЕМ ПОНУДЕ
Заинтересовано лице може, у писаном облику (путем поште на адресу наручиоца, електронске поште на e-mail), тражити од наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, при чему може да укаже наручиоцу и на евентуално уочене недостатке и неправилности у конкурсној документацији, најкасније 5 дана пре истека рока за подношење понуда, сваког радног дана од 07:00 до 15:00 часова. Електронска пошта која стигне наручиоцу у току радног времена биће заведена истог дана. Уколико електронска пошта стигне после радног времена наручиоца, биће третирана и заведена као да је стигла првог наредног радног дана.
Наручилац ће, у року од 3 (три) дана од дана пријема захтева за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, одговор објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници. 
Додатне информације или појашњења упућују се са напоменом „Захтев за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације за ЈН 7/2019“.
Ако наручилац измени или допуни конкурсну документацију 8 или мање дана пре истека рока за подношење понуда, дужан је да продужи рок за подношење понуда и објави обавештење о продужењу рока за подношење понуда. 
По истеку рока предвиђеног за подношење понуда наручилац не може да мења нити да допуњује конкурсну документацију. 
Тражење додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде телефоном није дозвољено. 
Комуникација у поступку јавне набавке врши се искључиво на начин одређен чланом 20. Закона.
13. 
ДОДАТНА ОБЈАШЊЕЊА ОД ПОНУЂАЧА ПОСЛЕ ОТВАРАЊА ПОНУДА И КОНТРОЛА КОД ПОНУЂАЧА ОДНОСНО ЊЕГОВОГ ПОДИЗВОЂАЧА 
После отварања понуда наручилац може приликом стручне оцене понуда да у писаном облику захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача (члан 93. Закона). 

Уколико наручилац оцени да су потребна додатна објашњења или је потребно извршити контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача, наручилац ће понуђачу оставити примерени рок да поступи по позиву наручиоца, односно да омогући наручиоцу контролу (увид) код понуђача, као и код његовог подизвођача. 

Наручилац може уз сагласност понуђача да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања. 
14. 
ВРСТА КРИТЕРИЈУМА ЗА ДОДЕЛУ УГОВОРА
Избор најповољније понуде ће се извршити применом критеријума НАЈНИЖА ПОНУЂЕНА ЦЕНА
              ЕЛЕМЕНТИ КРИТЕРИЈУМА СУ:
1. НАЈНИЖА ПОНУЂЕНА ЦЕНА .............. до 100 пондера, по формулацији:
најнижа понуђена цена 
            х
максималан број пондера (100 пондера)
понуђена цена конкретног понуђача  (без ПДВ-а)
Уколико се након вредновања свих понуда утврди да два или више понуђача имају исти укупан број пондера, предност ће имати понуђач који понуди краћи рок испоруке добара.
15. 
КОРИШЋЕЊЕ ПАТЕНТА И ОДГОВОРНОСТ ЗА ПОВРЕДУ ЗАШТИЋЕНИХ ПРАВА ИНТЕЛЕКТУАЛНЕ СВОЈИНЕ ТРЕЋИХ ЛИЦА
Накнаду за коришћење патената, као и одговорност за повреду заштићених права интелектуалне својине трећих лица сноси понуђач.
16. 
НАЧИН И РОК ЗА ПОДНОШЕЊЕ ЗАХТЕВА ЗА ЗАШТИТУ ПРАВА ПОНУЂАЧА 
Захтев за заштиту права може да поднесе лице из чл. 148. ст. 1 и 2 ЗЈН. 
Захтев за заштиту права подноси се наручиоцу, а копија се истовремено доставља Републичкој комисији. Захтев за заштиту права се доставља непосредно, или електронском поштом на e-mail svvracipravna@gmail.com, или факсом на број 0230/81005, или препорученом пошиљком са повратницом. Захтев за заштиту права се може поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, осим уколико Законом није другачије одређено. Захтев за заштиту права, којим се оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда, или конкурсне документације, сматраће се благовременим ако је примљен од стране наручиоца  најкасније три дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања и уколико је подносилац захтева у складу са чл. 63. став 2. Закона о јавним набавкама указао наручиоцу на евентуалне недостатке и неправилности, а наручилац исте није отклонио. Захтев за заштиту права којим се оспоравају радње које наручилац предузме пре истека рока за подношење понуда, а након истека рока из става 3. чл. 149. Закона, сматраће се благовременим уколико је поднет најкасније до истека рока за подношење понуда. После доношења одлуке о додели уговора,  или одлуке о обустави поступка, рок за подношење захтева за заштиту права је пет дана од дана објављивања одлуке на Порталу јавних набавки. Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње наручиоца предузете у поступку јавне набавке ако су подносиоцу захтева били, или могли бити познати разлози за његово подношење пре истека рока за подношење захтева из става 3. и 4. члана 149. Закона, а посносилац захтева га није поднео пре истека тог рока. Ако је у истом поступку јавне набавке поново поднет захтев за заштиту права од стране истог подносиоца захтева, у том захтеву се не могу оспоравати радње наручиоца за које је подносилац захтева знао, или могао знати приликом подношења претходног захтева. О поднетом захтеву за заштиту права наручилац ће објавити обавештење на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници најкасније у року од два дана од дана пријема захтева за заштиту права. 
Подносилац захтева је дужан да на рачун буџета Републике Србије уплати таксу у изнoсу од 60.000,00 динара. Као доказ о уплати таксе, у смислу члана 151. ст. 1. тачка 6) ЗЈН прихватиће се Потврда о извршеној уплати таксе из члана 156. ЗЈН. Потврда треба да садржи следеће елемнте: да буде издата од стране банке и да садржи печат банке; да представља доказ о извршеној уплати таксе, што значи да потврда мора да садржи податак да је налог за уплату таксе, односно налог за пренос средстава реализован, као и датум извршења налога. Уплату извршити на број жиро рачуна: 840-30678845-06 са шифром плаћања: 153 или 253; позив на број су подаци о броју или ознаци јавне набавке поводом које се подноси захтев за заштиту права; а сврха уплате је: ЗЗП; назив наручиоца; број или ознака јавне набавке поводом које се подноси захтев за заштиту права. Као корисник наводи се: буџет Републике Србије. Код уплатиоца таксе наводи се: назив уплатиоца, односно назив подносиоца захтева за заштиту права за којег је извршена уплата таксе. Потврда треба да садржи и потпис овлашћеног лица банке, у којој је извршен пренос средстава или уплата.
17. 
РОК У КОМ ЋЕ УГОВОР БИТИ ЗАКЉУЧЕН
Наручилац ће уговор о јавној набавци доставити понуђачу којем је уговор додељен у року од осам дана од дана протека рока за подношење захтева за заштиту права. Ако понуђач, којем је додељен уговор, одбије да закључи уговор о јавној набавци, наручилац може да закључи уговор са првим следећим најповољнијим понуђачем. 
У случају да је поднета само једна понуда наручилац може закључити уговор пре истека рока за подношење захтева за заштиту права, у складу са чланом 112. став 2. тачка 5) Закона. 
Обавештење да приликом сачињавањем понуде употреба печата није обавезна: понуђач није  у обавези да приликом сачињавања понуде употребљава печат, а документација понуђача се неће сматрати неуредном или неисправном уколико не садржи пачат.
18. 
САДРЖАЈ ПОНУДЕ
Понуђач треба да попуни наведене обрасце и да их приложи редом према броју поглавља и нумерацији стране. 
                                                                                                                               








ОБРАЗАЦ 1  
ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ
ЗА ЈАВНУ НАБАВКУ ДОБАРА, БРОЈ ЈАВНЕ НАБАВКЕ  7/19  – КАНЦЕЛАРИЈСКИ МАТЕРИЈАЛ ЗА 2020. ГОДИНУ
	ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ


	НАЗИВ ПОНУЂАЧА

	

	СЕДИШТЕ ПОНУЂАЧА

	

	ОДГОВ.ОСОБА(ПОТП.УГОВ.)

	

	ОСОБА ЗА КОНТАКТ

	

	БРОЈ ТЕЛЕФОНА

	

	БРОЈ ФАКСА

	

	БРОЈ ТЕКУЋЕГ РАЧУНА

	

	МАТИЧНИ БРОЈ

	

	ПИБ

	

	Р.БР.
	НАЗИВ ПРОИЗВОДА
	ЈЕД.МЕРЕ
	КОЛИЧИНА
	ПОПУЊАВА ПОНУЂАЧ

	
	
	
	
	ЦЕНА ПО ЈЕДИНИЦИ (без ПДВ-а)
	УКУПНА ВРЕДНОСТ 4Х5
	НАЗИВ И СЕДИШТЕ ПРОИЗВОЂАЧА

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


	1.
	Oбразац 1 -налог за уплату
	блок
	80
	
	
	

	2.
	Oбразац 2 -налог за исплату
	блок
	5
	
	
	

	3.
	Налог благајни да наплати
	блок
	10
	
	
	

	4.
	Налог благајни да исплати
	блок
	10
	
	
	

	5.
	Нота рачун (нумерисан) специјалистички преглед
	блок
	10
	
	
	

	6.
	Индиго машински 1/100
	пак
	2
	
	
	

	7.
	Коректурни лак
	ком
	50
	
	
	

	8
	Коректурна трака
	ком
	200
	
	
	

	9.
	Коверта бела
	ком
	100
	
	
	

	10.
	Коверта плава
	ком
	2000
	
	
	

	11.
	Коверта жута
	ком
	500
	
	
	

	12.
	Коверта розе
	ком
	1200
	
	
	

	13.
	Свеска А4 тврди повез- високи каро
	ком
	200
	
	
	

	14.
	Свеска А5 тврди повез-каро
	ком
	80
	
	
	

	15.
	Индекс свеска укорич.  А4
	ком
	10
	
	
	

	16.
	Индекс свеска укорич. А5
	ком
	5
	
	
	

	17.
	Xемијска оловка
	ком
	650
	
	
	

	18.
	Маркер (црвени,плави,црни и флуросцентни)
	ком
	200
	
	
	

	19.
	Фломастер (црни, плави, црвени)
	ком
	150
	
	
	

	20.
	Регистратор, картон А4
	ком
	250
	
	
	

	21.
	Регистратор, картон А5
	ком
	30
	
	
	

	22.
	Спајалице 100/1
	кутија
	50
	
	
	

	23.
	Муниција за хефт машину 100/1
	кутија
	20
	
	
	

	24.
	Селотејп  15x33
	Ком

	80
	
	
	

	25.
	Селотејп  48x50
	ком
	10
	
	
	

	26.
	Адинг ролна 57мм
	ком
	180
	
	
	

	27.
	Папир за фотокопир бели А4 80г
	рис
	500
	
	
	

	28.
	Папир за копирање у боји А4 80г
	рис
	3
	
	
	

	29.
	Фасцикла картонска
	ком
	1400
	
	
	

	30.
	Фасцикла пвц са механизмом
	ком
	150
	
	
	

	31.
	Фасцикла  најлонска U,L
	ком
	2500
	
	
	

	32.
	Фасцикла најлонска за регистраторе
	ком
	3500
	
	
	

	33.
	Табулир 240x12x6 1+0
	кут
	6
	
	
	

	34.
	Табулир 1+1
	кут
	1
	
	
	

	35.
	Табулир 1+2
	кут
	1
	
	
	

	36.
	Табулир вирмани 1+1 образац бр.3
	кут
	1
	
	
	

	37.
	Јастуче за печат
	ком
	1
	
	
	

	38.
	Мастило за печат
	ком
	5
	
	
	

	39.
	Дневник благајне
	ком
	5
	
	
	

	40.
	Хефт машина метална већа
	ком
	3
	
	
	

	41.
	Трака за фискалну касу (28 мм ширина и 28 м дужина)
	ком
	10
	
	
	

	42.
	Трака за фискалну касу (28 мм ширина и 17 м дужина)
	ком
	10
	
	
	

	43.
	Књига улазних фактура
	ком
	2
	
	
	

	44.
	Књига дневних извештаја за фис. касу
	ком
	3
	
	
	

	45.
	Књига излазних рачуна
	ком
	2
	
	
	

	46.
	Књига  ПДВ-а
	ком
	1
	
	
	

	47.
	Бушач за акта до 30 листова
	ком
	3
	
	
	

	48.
	Преградни картон 30х23 цм
	ком
	60
	
	
	

	49.
	Хартија високи каро
	табак
	600
	
	
	

	50.
	Расхефтивач
	ком
	1
	
	
	

	51.
	Рибон Епсон 300 
	ком
	4
	
	
	

	52.
	Трака за писаћу машину
	ком.
	10
	
	
	

	53.
	Трака за рачунску машину
	ком
	20
	
	
	

	54.
	Налог за књижење А5
	блок
	10
	
	
	

	55.
	Налог за књижење А4
	блок
	5
	
	
	

	56.
	Растер 4 колоне
	блок
	2
	
	
	

	57.
	Растер 8 колона
	блок
	4
	
	
	

	58.
	Растер 25 колона
	блок
	4
	
	
	

	59.
	Фолија за пластифицирање А4
	ком
	100
	
	
	

	60.
	Тонер Самсунг СЦX 4521
	ком
	3
	
	
	

	61.
	Рибон за писаћу машину „Карера“ AX 200
	ком
	1
	
	
	

	62.
	Тонер Лексмарк Е 120
	ком
	3
	
	
	

	63.
	Тонер ХП 655
- црни 10 ком,
- плави 5 ком,
- жути 5 ком,
- црвени 5 ком
	ком
	8
	
	
	

	64.
	Тонер ХП 85 А
	ком
	120
	
	
	

	65.
	Тонер ХП 83 А
	ком
	10
	
	
	

	66.
	Тонер XП ЦФ 226 А
	ком
	1
	
	
	

	67.
	Tонер ХP ОР-XCF 279A
	ком
	10
	
	
	

	68.
	Маказе
	ком
	5
	
	
	

	69.
	Архивска кутија
	ком
	100
	
	
	

	70.
	Налепнице велике 87x41 30ком/сет
	сет
	70
	
	
	

	71.
	Пописна листа
	блок
	2
	
	
	

	72.
	Санитарне књижице
	ком
	10
	
	
	

	73.
	Превоз санитетом
	блок
	10
	
	
	

	74.
	Налог за путничко возило
	блок
	10
	
	
	

	75.
	Протокол болесника
	ком
	7
	
	
	

	76.
	Матична књига
	ком
	1
	
	
	

	77.
	Дигитрон већи
	ком
	3
	
	
	

	78.
	Батерије 1,5 В АА алкалне 
	ком
	300
	
	
	

	79.
	Батерије 1,5 В-танке ААА алкалне 
	ком
	300
	
	
	

	80.
	Батерија за телефон Панасоник 
	ком
	10
	
	
	

	81.
	Батерија  АG 13 (LR 44)
	ком
	15
	
	
	

	82.
	Батерија ЦР 2032
	ком
	10
	
	
	

	83.
	Батерија 1.5 (LR 14)
	ком
	6
	
	
	

	84.
	Aкумулатор стац. 4 V 4,5 AX
	ком
	1
	
	
	

	85.
	Тастатура за компјутер (усб) 
	ком
	10
	
	
	

	86.
	УСБ 8 ГБ
	ком
	3
	
	
	

	87.
	Миш за компјутер
	ком
	10
	
	
	

	88.
	Картон лечења
	ком
	10
	
	
	

	89.
	Полица за документа, са 5 преграда, жичана
	ком
	3
	
	
	


Напомена: Тонери не морају бити произведени од стране произвођача опреме у којој се користе, већ ће се сматрати одговарајућим и добра произведена од стране других произвођача, као компатибилни производи.
Ставке под ред. бр. 13,14,15, 16, 43,44,45,46,72,73,74,75 и 76  из обрасца понуде морају бити израђене од папира квалитета 80 гр/м².
УКУПНА ВРЕДНОСТ ПОНУДЕ БЕЗ ПДВ-а:________________________ динара
РОК   ПЛАЋАЊА: 60 дана од дана пријема фактуре.
РОК ИСПОРУКЕ (уписати најкраћи понуђени рок испоруке а најдуже 5 календарских дана од наруџбине): ___________________
МЕСТО  ИСПОРУКЕ: 23330 Нови Кнежевац, ул. Краља Петра 1. Карађорђевића бр. 85;
РОК ВАЖЕЊА ПОНУДЕ: 60 дана од дана отварања понуде.
ИЗВРШЕЊЕ НАБАВКЕ (самостално или ангажовање подизвођача):__________________________________________________________
 (навести назив и седиште подизвођача)
ПОДНОШЕЊЕ ЗАЈЕДНИЧКЕ ПОНУДЕ _________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
(навести назив и седиште свих понуђача који подносе заједничку понуду)
ПОНУДУ САЧИНИО:










ПОНУЂАЧ:
                                                                                                                                         Потпис одговорног лица понуђача
                                                                                                                               ОБРАЗАЦ 2  
МОДЕЛ УГОВОРА 
О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ ДОБАРА ПО ЈАВНОЈ НАБАВЦИ БР.    7/2019
 – КАНЦЕЛАРИЈСКИ МАТЕРИЈАЛ ЗА 2020. ГОДИНУ
                                            УГОВОР

Закључен дана ___________ године, између уговорних страна: 

ПРОДАВАЦ:

_______________________________, седиште __________________________________. ПИБ __________________, мат. број _________________, текући рачун _______________________ код банке ___________________________, кога заступа __________________, (у даљем тексту: Продавац), са једне стране,

и

КУПАЦ:

Специјална болница за психијатријске болести »Свети Врачеви« из Новог Кнежевца, ул. Краља Петра 1. Карађорђевића бр. 85, коју заступа в.д. директора Миловановић др Јован, психијатар (у даљем тексту: Купац), са друге стране,

у следећем:

1. ПРЕДМЕТ УГОВОРА

1.2. Предмет овог Уговора је купопродаја добара – канцеларијског материјала за 2020. годину, за потребе купца, као  наручиоца, за период 01.01.2020. - 31.12.2020.г.  у вредности од ___________ динара без ПДВ-а и  ___________________ динара са ПДВ-ом.




       Саставни део овог Уговора је понуда Продавца бр. __________ од ________2019. год., која је достављена у поступку јавне набавке мале вредности број   7/2019.

2. ЦЕНА 

2.1. Продавац има право да поднесе захтев за промену цена у случају пораста курса евра у односу на динар, за више од 5%, према званичном курсу  Народне банке Србије, од датума потписивања Уговора, о чему ће се закључити Анекс Уговора.

3. РОК И НАЧИН ПЛАЋАЊА

3.1. КУПАЦ се обавезује да плаћање по овом Уговору изврши у року од 60 дана од дана пријема фактуре, а  по извршеној испоруци и квантитативном и квалитатативном пријему добара из тачке.1. овог Уговора. 

4. РОК ИСПОРУКЕ

4.1. Роба која је предмет овог Уговора испоручује се ФЦО магацин купца у року од ________ од дана

       подношења захтева за испоруку од стране наручиоца (најдуже 5 календарских дана).

4.2. Продавац се обавезује да до 31.12.2020. године, Купцу испоручи целокупну уговорену количину 

       робе, по динамици и количини које одређује КУПАЦ.

4.3. Продужење рока испоруке толерише се само у случају више силе.

5. КВАЛИТЕТ И КОЛИЧИНЕ

Испоручена добра морају испуњавати све захтеве из Закона и позаконских прописа;  

5.2. Квантитативни пријем робе врши се приликом пријема у магацин КУПЦА у присуству представника ПРОДАВЦА.

5.3. Евентуална рекламација од стране КУПЦА на испоручене количине мора бити сачињена у писаној форми и достављена КУПЦУ у року од 24 часа.

5.4. Уколико било која испорука не задовољава квалитет и договорену количину, ПРОДАВАЦ је у 

обавези да је замени исправном у року од 5 (пет) дана. Роба мора имати квалитет да је наручилац може редовно користити и употребљавати према сврси којој је намењена и према потребама наручоца у обављању делатности.
 ПРОДАВАЦ одговара за скривене недостатке укупно испоручене количине робе.  ПРОДАВАЦ 

 одговара за целокупну штету која због таквог скривеног недостатка испоручене робе проистекне.

5.5. Уколико ПРОДАВАЦ не може да испоручи уговорену количину робе у захтеваном року или значајно касни при испоруци робе, или неисправну робу не замени исправном у року из тачке 5.4. уговора, купац задржава право раскида Уговора и накнаду штете за сваки дан кашњења на име уговорне казне на износ од 2% од цене за неиспоручену количину робе, или 5% од вредности неисправне – незамењене робе.  

5.6. Уговорне стране су сагласне да уколико ПРОДАВАЦ  не испоручи или не може да испоручи

уговорену количину у захтеваном року, или неисправну робу не замени у уговореномроку, КУПАЦ има право да раскине уговор и закључи нови уговор са првим следећим најповољнијим понуђачем.

Уколико КУПАЦ, услед неуредног испуњења уговорних обавеза од стране ПРОДАВЦА претрпи

 штету може захтевати накнаду исте.

 ПРОДАВАЦ  је обавезан да уколико неиспоручи или није у могућности да испоручи уговорену

 количину у року из понуде одмах а најкасније наредног дана КУПЦУ  достави писану потврду о

 немогућности испоруке.

5.7. ПРОДАВАЦ је сагласан и прихвата одступања у погледу уговорене количине из тачке 1. овог 

Уговора у висини од + - 20 % (плус – минус 20 %) и нема право да захтева накнаду штете од

КУПЦА. На купцу је одлука о наведених +- 20%.

6. ВИША СИЛА

6.1. Наступање више силе ослобађа од одговорности уговорне стране за кашњење у извршењу уговорних обавеза, или за неизвршење обавеза.

О датуму наступања, трајању и датуму престанка више силе, уговорне стране су обавезне да једна другу обавесте писменим путем у року од 24 часа.

6.2. Као случајеви више силе сматрају се природне катастрофе, пожар, поплава, експлозија, транспортне несреће, одлука органа власти и други случајеви, који су законом утврђени као виша сила.

7. СПОРОВИ

7.1. Уговорне стране су сагласне да се евентуални спорови по овом Уговору решавају споразумно а у случају спора уговарају месну надлежност Привредног суда у Суботици.

8. ОТКАЗ УГОВОРА

 8.1. Уговорна страна незадовљна испуњењем уговорних обавеза друге уговорне стране може отказати Уговор, под условом да је своје уговорне обавезе у потпуности и благовремено извршила.
8.2. Уговор се отказује писаним путем, са отказним роком од 15 (петнаест) дана.

8.3.  За све што није предвиђено овим Уговором примењиваће се одредбе Закона о облигационим односима, као и други прописи који регулишу ову материју.

9. СТУПАЊЕ НА СНАГУ УГОВОРА

9.1. Овај Уговор ступана снагу даном потписивања од стране овлашћених заступника обе стране.

9.2 .Овај Уговор важи до 31.12.2020. године.

10.ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ

10.1. Продавац је овлашћен да поједине послове који су предмет овог уговора пренесе на извршење

         другим лицима – подизвођачима који су овлашћени за извршење тих послова _______________________________________________________________________________




(навести назив и седиште подизвођача)

         Продавац који наступа са подизвођачем у потпуности одговара купцу за извршење уговорене

         набавке, без обзира на број подизвођача.

         Продавац насупа као група понуђача _____________________________________________

            __________________________________________________________________________

        (навести назив и седиште свих понуђача из групе понуђача који подносе заједничку понуду)

        Уколико заједничка понуда групе понуђача буде оцењена као најповољнија обавезују се да  

         приложе пре подписивања Уговора правни акт којим се обавезују на заједничко извршење набавке и којим прецизирају одговорност сваког понуђача из групе понуђача за извршење уговорене

набавке.

10.2. Овај Уговор сачињен је у 4 (четири) истоветна примерка, од којих се по 2 (два) примерка уручују свакој уговорној страни.

11. ПРИЛОЗИ УГОВОРА

11.1. Понуда ПРОДАВЦА.

            ПРОДАВАЦ                                                                       ЗА КУПЦА
                                                                         В.Д. Директора Миловановић др. Јован, психијатар

Напомена:
Модел уговора понуђач мора да попуни, сваку старницу да потпише, а задњу старницу на крају испод речи “продавац“.
У случају подношења заједничке понуде, односно понуде са учешћем подизвођача у модел уговора морају бити наведени сви понуђачи из групе понуђача, односно сви подизвођачи.
ОБРАЗАЦ 3
ОБРАЗАЦ  ТРОШКОВА ПРИПРЕМАЊА ПОНУДЕ
Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од наручиоца накнаду трошкова.
Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни наручиоца, наручилац је дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди.
Понуђач:               _________________________________________
	Р.бр.
	Врста
	Износ

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


УКУПАН ИЗНОС ______________ без ПДВ-а
УКУПАН ИЗНОС ______________ са ПДВ-ом
Напомена: достављање овог обрасца није обавезно.
Датум: _________________              





Понуђач









______________________
ОБРАЗАЦ 4
ИЗЈАВА О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
У складу са чланом 26. Закона, ______________________________________, 
                                                                            (Назив понуђача)
даје: 
ИЗЈАВУ
О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђујем да је овај понуђач понуду у поступку јавне набавке – КАНЦЕЛАРИЈСКИ МАТЕРИЈАЛ ЗА 2020. ГОДИНУ, бр. ЈН 7/2019, поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.
Датум:
    _______________                                                                    Понуђач









______________________
Напомена: у случају постојања основане сумње у истинитост изјаве о независној понуди, наручулац ће одмах обавестити организацију надлежну за заштиту конкуренције. Организација надлежна за заштиту конкуренције, може понуђачу, односно заинтересованом лицу, изрећи меру забране учешћа у поступку јавне набавке ако утврди да је понуђач, односно заинтересовано лице повредило конкуренцију у поступку јавне набавке у смислу закона којим се уређује заштита конкуренције. Мера забране учешћа у поступку јавне набавке може трајати до две године. Повреда конкуренције представља негативну референцу, у смислу члана 82. став 1. тачка 2. Закона.
Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача.
ОБРАЗАЦ 5
ИЗЈАВА О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75. СТ. 1. ТАЧКА 1)-4)
ЗАКОНА О ЈАВНИМ НАБАВКАМА
ИЗЈАВА О ИСПУЊАВАЊУ ОБАВЕЗНИХ УСЛОВА
ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ

У складу са чл. 77. ст. 4. Закона о јавним набавкама, понуђач __________________________________________, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, потврђује да испуњава обавезне услове за учешће у поступку јавне набавке број ЈН   7/2019 – КАНЦЕЛАРИЈСКИ МАТЕРИЈАЛ ЗА 2020. ГОДИНУ, који су предвиђени чланом 75. ст. 1. тачка 1) – 4) Закона.
Датум: _______________                                                                                      Понуђач

______________________
Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, или се ради о понуди са подизвођачима, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и од стране сваког подизвођача.
ОБРАЗАЦ 6
ИЗЈАВА О ПОШТОВАЊУ ОБАВЕЗА  ИЗ ЧЛ. 75. СТ. 2. ЗАКОНА
У вези члана 75. став 2. Закона о јавним набавкама, као заступник понуђача дајем следећу 
И З Ј А В У
Понуђач __________________________________________ (уписати назив понуђача), у поступку јавне набавке добара КАНЦЕЛАРИЈСКИ МАТЕРИЈАЛ ЗА 2020. ГОДИНУ, бр. ЈН   7/2019, поштовао је обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да понуђач нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде.
          Датум        
      





Понуђач
________________                                                            __________________
Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, или се ради о понуди са подизвођачима, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и од стране сваког подизвођача.
Образац копирати у потребном броју примерака.
ОБРАЗАЦ 7
ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ, СА УПУТСТВОМ
ЗА ПОПУЊАВАЊЕ
	Врста предмета набавке: добра 

	
	
	
	

	Врста трошка
	Учешће у укупној цени           (у динарима)
	Учешће у укупној цени  (у %)

	Увозни трошкови
	
	

	Цена  превоза
	
	

	Евентуални други трошкови
	
	

	СВЕГА 
	
	100%

	ПДВ
	
	
	
	
	
	

	УКУПНО
	
	
	
	
	
	


	Датум и место
	
	Потпис овлашћеног лица понуђача

	
	                  
	


У П У Т С Т В О
ЗА ПОПУЊАВАЊЕ ОБРАСЦА СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ
1. 
Овим упутством прописује се садржај обрасца структуре цене као документа конкурсне документације и упутство за попуњавање истог.
2. 
Образац Структура цене садржи:
 
Врсту трошкова исказаних у динарима и процентуално.
3. 
Образац Структура цене се саставља на обрасцу који чини саставни део конкурсне документације, а који је сачињен у складу са овим упутством.
4. 
Цене у обрасцу Структура цене се исказују у динарима.
5. 
Образац Структура цене може да се попуни ручно-читко штампаним словима (али не графитном оловком), на писаћој машини, рачунару или другом техничком средству сличних карактеристика.
6. 
Ово упутство је саставни део конкурсне документације и исто се обавезно доставља понуђачима уз осталу конкурсну документацију.
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