Специјална болница за психијатријске болести 

“Свети Врачеви” Нови Кнежевац

Број: 02-727/1
Датум: 03.09.2020.

На основу чл. 7. и 8.  Посебног колективног Уговора за здравствене Установе чији је оснивач Република Србија, аутономна покрајина и јединица локалне самоуправе (“Сл. гласник РС” бр. 96/2019), Кадровског плана Специјалне болнице за психијатријске болести “Свети Врачеви” Нови Кнежевац бр. 112-01-200/2018-02, од 20.08.2018. године и чл. 4. став 1. Уредбе о поступку за прибављање сагласности за ново запошљавање и додатно радно ангажовање код корисника јавних средстава (“Сл. гласник РС” бр. 113/2013, 21/2014, 66/2014, 118/2014, 22/2015,59/2015, 62/2019 и 50/2020), в.д. директора расписује:
ОГЛАС ЗА ПРИЈЕМ У РАДНИ ОДНОС

НА ОДРЕЂЕНО ВРЕМЕ

1. На пословима – референт за финансијско-рачуноводствене послове– један извршилац на одређено време, са пуним радним временом, због замене привремено одсутног запосленог, до повратка истог са боловања.
     Кандидати су обавезни да уз пријаву, која садржи биографију, доставе:

- оверену фотокопију дипломе о школској спреми (захтева се средње образовање/четворогодишње) економског смера и

- обичну неоверену фотокопију личне карте;
 Опис послова:
- врши пријем, контролу и груписање улазне и излазне документације и даје налог за финансијско задуживање;

- врши усаглашавање са главном књигом свих конта за обрачун зарада, накнада зарада и друга примања;

- води прописане електронске евиденције и обавља електронска плаћања;

- контролише евидентирање пословних промена у пословним књигама и евиденцијама;

- прати и усаглашава стање књига основних средстава и главне књиге;

- прати измиривање обавеза по основу пореза на добит;

- учествује у изради обрачуна пореза на додату вредност;

- израђује месечне извештаје о документацији и одговоран је за њихову тачност;

- ажурира податке у одговарајућим базама;

- пружа подршку и учествује у изради периодичног и годишњег обрачуна и завршног рачуна, припрема и израђује ;

- врши рачунску и логичку контроли месечних извештаја, обрађује податке и израђује статистичке табеле;

- контира изводе и друге књиговодствене исправе за трезор и друге рачуне и подрачуне;

- саставља налоге за књижења у главној књизи;

- припрема податке за израду финансијског плана и плана набавке;

- води благајну и евиденцију зарада;

- разврстава и води архиву извода и документације о извршеним уплатама;

- припрема документацију за новчане уплате и исплате;

- исплађује новац, обрачунава боловања и уговоре, путне трошкове и сва остала лична примања запослених, обавља плаћања по закљученим уговорима;

- врши обрачун и исплату плата, припадајућих пореза и доприноса;

- припрема податке за израду статистичких и других извештаја о зарадама;

- запосленима оверава и издаје документа и потврде из области свог рада /административне забране, податке о зарадама за потребе банака и сл./.

- обавља интерну контролу трансакција рачуна прихода и расхода;

- обавља ликвидацију књиговодствених исправа;

- контролише исправност свих улазних, излазних и интерних докумената;

- прима све улазне и излазне рачуне, врши формално – правну и рачунску контролу истих, комплетира улазну и излазну документацију, припрема улазне рачуне за плаћање које након плаћања предаје књиговодству;

- евидентира излазне рачуне у Централни регистар фактура, у складу са законом;

- врши проверу улазних рачуна у смислу њихове евиденције у Централном регистру фактура, у складу са законом;

- израђује профактуре, фактуре и рекапитулације по фактурама;

- врши фактурисање за лечење свих болесника и утрошених лекова по корисницима услуга;
- прикупља потребне податке са одељења у вези пацијената, даје потребне податке за план и анализу и
Рок за достављање пријаве кандидата је 8 (осам) дана од дана објављивања огласа у публикацији “Послови” Националне службе за запошљавање.
Неблаговремене и непотпуне пријаве неће се разматрати.

Обавештење о избору кандидата кандидатима ће бити достављено у року од 30 дана од дана доношења одлуке о избору. Пријаве се достављају на адресу: 

Специјална болница за психијатријске болести “Свети Врачеви” Нови Кнежевац, ул. Краља Петра I Карађорђевића бр. 85, 23330 Нови Кнежевац, са назнаком “за оглас за пријем у радни однос”, или лично предати у правну службу Специјалне болнице.

                                                                                                                   В.Д. Директор
                                                                                                   Миловановић др Јован, психијатар
